[ | |
EEN INSTITUTO FEDERAL
Bl ninas Gerais

Docente: Melissa Diniz Lopes
Periodo letivo: 2023-1

12/06/2026 03:55:38

Relatdrio Individual de Trabalho

Campus: SAO JOAO EVANGELISTA Area/Departamento/Curso: Administracéo

Jornada de trabalho semanal: 40 horas semanais

Carga horaria alocada: 40.00 horas semanais

Atividades
Regéncias
Possui portaria dispensando o cumprimento da carga horaria minima de regéncia: Nao
Carga Carga
# Disciplina Turma/Diario Duracao Horéria Horéria
Semanal Semestral
1 | ADMINISTRACAO DE SERVICOS ADM 201 Semestral 3.33 60.00
CLIMA E CULTURA
2 ADM 201 Semestral 1.67 30.00
ORGANIZACIONAL
LEGISLACAO EMPRESARIAL E
3 p ADM 221 Semestral 3.33 60.00
TRIBUTARIA
4 MARKETING ADM 231 Semestral 3.33 60.00
5 | RELACOES INTERPESSOAIS AGM 231 Semestral 1.67 30.00
Carga horéria de regéncia semanal total: 13.33
Carga horéria adicional para preparacéo, avaliagédo, gestdo do diario de turma, atendimento aos estudantes, 13.33
participacdo em conselhos de classe, outras reunifes: '
Carga horéria semanal total (regéncia + adicional) : 26.66
Horarios de atendimento ao discente
# Dia da semana Inicio Fim Modalidade
1 | Segunda 21:15 22:40 Presencial
Ensino
Carga Carga
# Cédigo Atividade Descricéo Grupo Horaria Horaria
Semanal Semestral
Coordenadora do Trabalho
Coordenar Projeto de Interdisciplinar de Cultura . .
1 - . Atuar em projetos de ensino 3.00 60.00
Ensino sem fomento Empreendedora - TICEM
2023.1
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Carga Carga
# Cédigo Atividade Descricéo Grupo Horaria Horaria
Semanal Semestral
Elaboragdo de material
didatico para a primeira Gravagéo de aulas do curso
2| - oferta de disciplina EaD de Pés- Graduagédo em Elaborar material didatico 1.33 26.60
(langar a carga horaria total Gestao do IMFG SJE
da disciplina)
Elaboragdo de material N .
L . Elaboragdo da apostila da
didatico para a primeira )
L aulas do curso de P6s- s
3| - oferta de disciplina EaD N N Elaborar material didatico 1.31 26.20
L. Graduacéo em Gestéo do
(langar a carga horaria total
L IMFG SJE
da disciplina)
Orientagao de estagio ) N L. Orientagao tutoria de
4 | - o Orientacgao de estagio 1.00 20.00
profissional estudantes
Orientagdo de estudantes
em trabalho de concluséo ) N 3 Orientagao tutoria de
5 - . Orientacao de Pré TCC 1.33 26.60
de curso de graduacéo e estudantes
técnico
Orientagao de estudantes
em trabalho de concluséo . N 3 Orientagao tutoria de
6 | - ~ Orientagao de Pré TCC 1.33 26.60
de curso de graduagéo e estudantes
técnico
Gestao e Representacéo
Carga Carga
# Cédigo Atividade Descricao Grupo Horaria Horaria
Semanal Semestral
. Atuar em comissdes,
L ) Colegiado do curso de
Participac@o em Colegiado conselhos, grupos de
1 - Bacharelado em ) 1.29 25.80
de Curso . . trabalho, bancas e demais
Administracao o :
orgéos colegiados
. Atuar em comissoes,
L . Colegiado do curso de
Participacéo em Colegiado ) R conselhos, grupos de
2 - Pés-Graduacéo Lato Sensu ) 1.00 20.00
de Curso ~ trabalho, bancas e demais
em Gestao o .
6rgéos colegiados
Nucleo Docente Atuar em comissodes,
L Estruturante do curso de conselhos, grupos de
3 - Participacdo em NDE ) 1.00 20.00
bacharelado em trabalho, bancas e demais
Administracao 6rgaos colegiados
. ; Preenchimento e .
Preenchimento do Curriculo L ; Planejamento das
4 | - atualizacéo de Curriculo . 0.25 5.00
Lattes atividades docentes
Lattes
) ) Planejamento das
5] - Preenchimento do PIT Preenchimento do PIT o 0.25 5.00
atividades docentes
) . Planejamento das
6 | - Preenchimento do RIT Preenchimento do RIT . 0.25 5.00
atividades docentes
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